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Adobe Reader 
 

 

KURS: ADOBE MODUL 1 

Adobe Reader 

 Zielgruppe: Anwender, die Basiskenntnisse zum Umgang mit PDF-
Dokumenten benötigen 

 Lernziel: Die Teilnehmer erhalten einen Überblick über die 
Möglichkeiten von Adobe Acrobat. Sie können PDF-
Dateien öffnen, drucken und Programmeinstellungen 
vornehmen 
 

 Vorkenntnisse: Windows-Kenntnisse 

 Inhalt:  Seiten betrachten und navigieren 
 Zoomen 
 Suchfunktionen 
 Seiten drucken 
 Informationen in andere Programme 

übernehmen 
 Die Werkzeuge des Readers 
 Programm-Einstellungen 
 Kommentarmöglichkeiten 

 

 Dauer: 0,5 Tage 
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Adobe Writer 

 
KURS: ADOBE MODUL 2 

Adobe - Writer 

 Zielgruppe: Anwender, die PDF-Dokumente erzeugen und bearbeiten 
wollen. 

 Lernziel: Die Teilnehmer können Word-Dokumente in PDF 
konvertieren, das Seitenlayout organisieren und 
Druckeinstellungen vornehmen. Außerdem können Sie 
PDF-Dateien als Mail versenden und vor unberechtigten 
Veränderungen schützen 

 Vorkenntnisse: Kenntnisse über den Acrobat Reader 

 Inhalt:  PDF-Dateien mit dem Writer erstellen 
 PDF-Dateien aus Office-Programmen 

konvertieren 
 Konvertierungseinstellungen 
 Datensicherheit 
 Dokumente zu PDF hinzufügen 
 Seitenmanagement 
 PDF-Dateien auf verschiedene Arten 

erzeugen und zusammenfügen 
 Lesezeichen erstellen 
 Kommentare 
 Verknüpfungen in PDF-Dateien erzeugen 

 

 Dauer: 0,5 Tage 
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