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Adobemodule 

 

 

KURS: ADOBE 1 

ADOBE READER 

 Zielgruppe: Anwender, die Basiskenntnisse zum Umgang mit  
PDF-Dokumenten und zum Arbeiten mit den 

Möglichkeiten des Readers benötigen 

 Lernziel: Die Teilnehmer erhalten einen Überblick über 
die Möglichkeiten des Adobe Readers. Sie 

können PDF-Dateien drucken, sich in den 
Dokumenten bewegen, suchen, die Werkzeuge 

verwenden und Inhalte entnehmen. 
 

 Vorkenntnisse: Windows-Kenntnisse 

 Inhalt: Was ist Adobe Acrobat? 
Einsatzmöglichkeiten der PDF-Technologie 
Acrobat Reader 

Seiten betrachten und navigieren 
Suchfunktionen 
Seiten drucken 

Informationen in andere Programme 
übernehmen 
Programm-Einstellungen 

 

 Dauer: 3 Stunden als Gruppenseminar 

etwa 1 ½ Stunden als Einzelschulung 
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Adobemodule 

 

KURS: ADOBE MODUL 2 

ADOBE ACROBAT- PDF DATEIEN ERSTELLEN 

 Zielgruppe: Anwender, die PDF-Dokumente erzeugen und 
bearbeiten wollen. 

 Lernziel: Die Teilnehmer können PDF Dateien auf 

unterschiedlichen Wegen in Adobe Acrobat 
erstellen oder aus den Ursprungsanwendungen 
konvertieren, das Seitenlayout organisieren und 

Druckeinstellungen vornehmen.  

 Vorkenntnisse: Kenntnisse über den Acrobat Reader 

 Inhalt: PDF-Dateien in Adobe Acrobat erstellen 
PDF-Dateien aus Word, Excel und PowerPoint 
konvertieren 

PDF Portfolios erstellen (nur mit Acrobat 9 Pro) 
Konvertierungseinstellungen 
Der Distiller 

Mail-Versand einer PDF 
Seitenmanagement 
 

 Dauer: 3 Stunden als Gruppenseminar 

etwa 1 ½ Stunden als Einzelschulung 
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Adobemodule 

 

KURS: ADOBE MODUL 3 

ADOBE ACROBAT- PDF-DATEIEN BEARBEITEN 

 Zielgruppe: Anwender, die ihr Wissen zum Erstellen und 
Bearbeiten von PDF-Dateien vertiefen möchten. 

 Lernziel: Die Teilnehmer können die umfangreichen 

Bearbeitungsmöglichkeiten von PFD-
Dokumenten optimal einsetzen. Sie können 
Verknüpfungen innerhalb der Dokumente 

erstellen, Anlagen beifügen, Lesezeichen 
erstellen und die Kommentier-Möglichkeiten 
nutzen. 

 Vorkenntnisse: Kenntnisse über das Erstellen von PDF mit 
Adobe Acrobat 

 Inhalt: Lesezeichen erstellen und bearbeiten 
Verknüpfungen einfügen 
Anlagen beifügen 

TouchUp Werkzeuge benutzen 
Kommentarwerkzeuge nutzen 

Zusammenarbeitsmöglichkeiten 
Schutz 
 

 Dauer: 3 Stunden als Gruppenseminar 
etwa 1 ½ Stunden als Einzelschulung 
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Adobemodule 

 

KURS: ADOBE MODUL 4 

ADOBE ACROBAT - PDF-FORMULARE 

 Zielgruppe: Anwender, die PDF-Formulare erstellen 
möchten. 

 Lernziel: Die Teilnehmer können die umfangreichen 

Bearbeitungsmöglichkeiten von PFD-
Dokumenten optimal einsetzen. Sie können 
außerdem Formulare mit Schaltflächen erstellen 

und Signaturen einfügen. 
 

 Vorkenntnisse: Kenntnisse aus Acrobat-Reader und Adobe 
Acrobat. 

 Inhalt: Formulare erstellen 
Formulardaten eingeben 
Formularfelder als Schaltflächen 

Digitale Signatur  
Einfügen eines Unterschriftfeldes 
Der LiveCycle Designer 

Formulare im Internet einsetzen 
Formulare verteilen und zurückverfolgen 

 Dauer: 3 Stunden als Gruppenseminar 

etwa 1 ½ Stunden als Einzelschulung 
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